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	KARTA USŁUGI 
Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Polkowicach
	Nr: Z-2/001

	
	
	Data zatwierdzenia: 31.08.2022r.

	
	Legalizacja paszportu dla zwierzęcia towarzyszącego
(psa, kota lub fretki)

	Co przygotować?
1. Wypełniony  wniosek o legalizację paszportu dla zwierzęcia towarzyszącego,
2. Dowód  dokonania opłaty skarbowej (informacje o wysokości opłaty znajdziesz w rubryce „Ile to kosztuje?”) 
3. Oryginał paszportu dla zwierzęcia towarzyszącego.

	Ile czasu to zajmie?
Kompletny wniosek (zawierający niezbędną dokumentację) zostanie rozpatrzony niezwłocznie, na miejscu przez pracownika inspektoratu.

	Ile to kosztuje?
Opłata skarbowa wynosi 26,00 zł. Obowiązek jej zapłaty powstaje z chwilą złożenia wniosku.
Opłaty możesz dokonać:
- w kasie Urzędu Gminy Polkowice, Rynek 1.
- przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy Polkowice nr 02 1020 3017 0000 2702 0166 6270 tytułem: „opłata skarbowa za legalizację paszportu dla zwierzęcia towarzyszącego”.

	Jakie są terminy?
Skompletowany wniosek złóż w terminie co najmniej 1 dnia kalendarzowego przed dniem planowanego wyjazdu ze zwierzęciem towarzyszącym. Legalizacja paszportu nastąpi w dniu złożenia wymaganych dokumentów.

	Gdzie załatwię sprawę?
Wniosek należy złożyć osobiście w naszym urzędzie w Polkowicach przy ul. Górnej 3/3 
W celu umówienia się na konkretną godzinę możesz zadzwonić na nr  tel.: (76) 845 60 16.

	Jak to zrobić?
1. Pobierz formularz wniosku o zatwierdzenie zakładu z naszej strony internetowej   lub osobiście w naszym urzędzie.
2. Wniosek wypełnij zgodnie z objaśnieniami znajdującymi się na formularzu.
3. Poprawnie wypełniony wniosek złóż w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Polkowicach. Do wniosku dołącz dowód opłaty skarbowej i oryginał paszportu dla zwierzęcia towarzyszącego.

	Jaka jest podstawa prawna usługi?
- Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt (Dz. U. z 2020 r. poz. 1421)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tj. z dnia 7 sierpnia 2020r.[Dz.U.  z  2020r. poz. 1546  z  późn. zm.]),
- Ustawa  z  dnia  14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. z dnia 16 marca 2021 r..[Dz.U.  z  2021r. poz. 735  z  późn. zm.]).

	Jakie są  dalsze kroki?
Po sprawdzeniu wniosku pod względem formalnym powiatowy  lekarz weterynarii lub upoważniony przez niego pracownik inspektoratu zalegalizuje dokument.
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